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Wir sind ein modernes, familiengeführtes mittelständisches Unternehmen aus der
Region und produzieren Maschinen im Bereich Land- und Umwelttechnik.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als

Mitarbeiter (m/w/d) Einkauf – Rechnungsprüfung
70-100%
Ihre Aufgaben

Sachliche Prüfung und Freigabe der Eingangsrechnungen
Erfassung der Eingangsrechnung in unserem ERP System
Nachverfolgung von offenen Gutschriftsanforderungen
Stammdatenpflege im EDV-System Abas ERP
Unterstützung und Mitarbeit bei Einkaufs-Projekten
Urlaubsvertretung und Unterstützung bei Auftragsbestätigungspflege,
Terminverfolgung

Qualifikationen / Anforderungen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Gute EDV-Kenntnisse von Microsoft-Office-Programmen; insbesondere MS
Excel
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und strukturierte Arbeitsweise
Analytisches Denkvermögen

Wir bieten

Flexible Arbeitszeiten
Familiäres Betriebsklima in einem motivierten Team
Sichere und langfristige Arbeitsplätze
Attraktive Sozialleistungen

Verantwortungsbewusstes Arbeiten, Teamgeist und Leistungsbereitschaft sind für
Sie selbstverständlich, deshalb freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen einschließlich Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihrem
möglichen Eintrittstermin. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per Post oder gerne per
E-Mail an: job@mabe-info.de

Wir verweisen auf unsere Datenschutzhinweise:
https://www.mabeinfo.de/datenschutzerklaerung/

Arbeitgeber
Maschinenfabrik Bermatingen
GmbH & Co. KG

Zusatzleistungen

Tiefgarage / beleuchtete
Frauenparkplätze

betriebliche Altersvorsorge
+ Urlaubsgeld

täglicher Bäckerstand

kostenfreies
Mineralwasser /
Wasserspender
Mitarbeiterevents

Corona-konforme
Hygienemaßnahmen

Fort- + Weiterbildung
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