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https://mabe-info.de/?post_type=jobs&p=2099

Wir sind ein modernes, familiengefiihrtes mittelstdndisches Unternehmen aus der Arbeitgeber

Region und produzieren Maschinen im Bereich Land- und Umwelttechnik. Maschinenfabrik Bermatingen
GmbH & Co. KG

Zur Verstérkung unseres Teams in unserer neuen Produktionsstatte suchen wir

einen engagierten und qualitdtsbewussten Zusatzleistungen

Sachbearbeiter (m/w/d) fur Auftragsabwicklung = Tiefgarage / beleuchtete
EEQ'_[ Frauenparkplatze

lhre Aufgaben

betriebliche Altersvorsorge

¢ Auftragsannahme und -abwicklung in Abstimmung mit den relevanten + Urlaubsgeld

Schnittstellen (Vertrieb, Produktion, Einkauf, Versand)
¢ Terminverfolgung und -koordination laufender Vorgénge und Terminplane
¢ Aktive Kommunikation mit Kunden und internen Schnittstellen

taglicher Backerstand

|E@

e Fakturierung — kostenfreies
 Stammdatenpflege lL»;-dI Mineralwasser /
¢ Versandplanung Wasserspender

* Erstellen von Zolldokumenten bei Exportgeschéften Mitarbeiterevents

¢ Allgemeine administrative Aufgaben

Corona-konforme

Qualifikationen / Anforderungen HygienemaBnahmen

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung Fort- + Weiterbildung

 Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung von Vorteil aber nicht
Voraussetzung

» Englischkenntnisse wiinschenswert

* MS Office Kenntnisse

¢ Freundliche und gewandte Ausdrucksweise und Freude an der
Kommunikation mit unseren Kunden

¢ Selbststandige, systematische und I6sungsorientierte Arbeitsweise

* Hohe Teamorientierung und Eigeninitiative in einer mittelsténdischen
Organisation

¢ Q3

Wir bieten

¢ Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem internationalen dynamischen
Arbeitsumfeld

Selbststandige und eigenverantwortliches Arbeiten

e |eistungsgerechte Vergiitung und ergadnzende Sozialleistungen

¢ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Flexible Arbeitszeiten

Sichere und langfristige Arbeitsplatze

Verantwortungsbewusstes Arbeiten, Teamgeist und Leistungsbereitschaft sind fir
Sie selbstverstandlich, deshalb freuen wir uns auf lhre aussagekréaftigen
Bewerbungsunterlagen einschlieBlich lhrer Gehaltsvorstellung sowie lhrem
maoglichen Eintrittstermin. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per Post oder gerne per
E-Mail an: job@mabe-info.de

Wir verweisen auf unsere Datenschutzhinweise:
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