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Wir sind ein modernes, familiengeführtes mittelständisches Unternehmen aus der
Region und produzieren Maschinen im Bereich Land- und Umwelttechnik.

Zur Verstärkung unseres Teams in unserer neuen Produktionsstätte suchen wir
einen engagierten und qualitätsbewussten

Sachbearbeiter (m/w/d) für Auftragsabwicklung
Ihre Aufgaben

Auftragsannahme und -abwicklung in Abstimmung mit den relevanten
Schnittstellen (Vertrieb, Produktion, Einkauf, Versand)
Terminverfolgung und -koordination laufender Vorgänge und Terminpläne
Aktive Kommunikation mit Kunden und internen Schnittstellen
Fakturierung
Stammdatenpflege
Versandplanung
Erstellen von Zolldokumenten bei Exportgeschäften
Allgemeine administrative Aufgaben

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung von Vorteil aber nicht
Voraussetzung
Englischkenntnisse wünschenswert
MS Office Kenntnisse
Freundliche und gewandte Ausdrucksweise und Freude an der
Kommunikation mit unseren Kunden
Selbstständige, systematische und lösungsorientierte Arbeitsweise
Hohe Teamorientierung und Eigeninitiative in einer mittelständischen
Organisation

Wir bieten

Abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem internationalen dynamischen
Arbeitsumfeld
Selbstständige und eigenverantwortliches Arbeiten
Leistungsgerechte Vergütung und ergänzende Sozialleistungen
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Flexible Arbeitszeiten
Sichere und langfristige Arbeitsplätze

Verantwortungsbewusstes Arbeiten, Teamgeist und Leistungsbereitschaft sind für
Sie selbstverständlich, deshalb freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen einschließlich Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihrem
möglichen Eintrittstermin. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per Post oder gerne per
E-Mail an: job@mabe-info.de

Wir verweisen auf unsere Datenschutzhinweise:

Arbeitgeber
Maschinenfabrik Bermatingen
GmbH & Co. KG

Zusatzleistungen

Tiefgarage / beleuchtete
Frauenparkplätze

betriebliche Altersvorsorge
+ Urlaubsgeld

täglicher Bäckerstand

kostenfreies
Mineralwasser /
Wasserspender
Mitarbeiterevents

Corona-konforme
Hygienemaßnahmen

Fort- + Weiterbildung
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